
① 合わせ名人 5 起動直後のメニューより「用紙を選択して作成」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



② 次にラベルレイアウトの検索をします。ここではラベル品番：KPC-E112-20 の 12 面カットのラベルを使用します。「品番またはキーワードを入力してください」 

の検索エリアにラベル品番を入力し下部にある品番候補からラベル品番をクリックして選択します。選択後、画面下部の「この用紙を使用する」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1)ここにラベル品番を入力 

2)ラベル品番によっては N 付き、N な

しで候補が表示されるが、どちらを選択

しても同じレイアウトです 



③ 「テンプレートを選択してください」画面より、ここでは「白紙から作成する」をクリックし「このデザインを適用する」クリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



④ 「編集・デザイン」の画面に切り替わります。差し込みしたい Excel データを取り込む為、「差し込みデータ管理」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑤ 「差し込みデータ管理」より、「新規作成・データ読み込み」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑥ 読み込み選択画面が表示されます。ここでは「データーファイルを開く（xlsx、csv）」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑦ 取り込みたいファイルを選択します。ここでは例として「サンプル住所録」を選択します。クリックしてファイル選択後、「開く」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑧ 選択したファイルが合わせ名人側に取り込みされました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑨ ここで取り込んデータの 1 行目に各列のタイトル（ここでは名前、郵便番号、住所、電話番号）が入っていましたら、「1 行目を項目名にする」にチェックを入

れます。これを行わない場合は、1 行目分もデーターとして反映してしまいます。1 行目にタイトルのないデーターでしたら、この作業は必要ありません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ここのタイトル部分が 1 行繰り上がります 



⑩ 再度「編集・デザイン」の画面に戻ります。この時点ではまだラベルに反映していません。ここからの手順で反映させて行きます。 

「編集・デザイン」画面の右下の「差し込み」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑪ 「差し込みモードを ON にします」のメッセージが表示されるので、「はい」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑫ 差し込みアイコンの上部に取り込みをしたデータのタイトル一覧が表示されます。「1 行目を項目名する」にチェックを入れていない場合は「Ａ、B、C、D・・・」

と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑬ 次に各項目名の上にマウスポインターを合わせ、ラベルレイアウト上にマウス左ボタンを押したまま、ラベルの上に移動させて、マウス左ボタンから指を離すと、 

離した場所に項目名が関連づけられます。ここでは「名前」の項目を反映させています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

マウスをドラッグしたままラベルレイアウト上へ置きにいきます。 

任意の場所でマウス左ボタンより手を離すと、反映されます。 



⑭ 反映させると、次の項目も同じ作業で反映させて行きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑮ 全ての項目を反映させると、下記のようになります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑯ 各項目のオブジェクトの体裁を整えてレイアウトして行きます。体裁を整えたあと名前の横に「様」を入れる手順をご案内します。名前の入っているオブジェク

トを選択すると、周りに四角い点が 8 か所に付きます。その状態を維持して、合わせ名人５ソフトの右側側面の真ん中あたりに「詳細設定」マークのある所をク

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1)対象のオブジェクトをクリックし選択した

状態にする。 

2)ここをクリックする 



⑰ 詳細設定画面が表示され、メニューを下にスクロールさせると、文字列設定エリアに「後文字追加」という項目に「様」を入力すると反映します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1)このバーを下にずらして 

2)ここに「様」を入力 



⑱ 差し込み設定完了です。「編集・デザイン」画面左側真ん中あたりに「レイアウト編集」をクリックするラベルシート全体のレイアウトが確認できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑲ ラベルシート全体で体裁を確認して、完成です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑳ 2 シート目 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この部分の矢印マークをクリック

するとシートを切り替えれます 


